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G H I D

PENTRU ELABORAREA ŞI REDACTAREA LUCRĂRILOR DE LICENŢĂ ŞI A CELOR DE DISERTAŢIE DE CĂTRE STUDENŢII UNIVERSITĂŢII „DIMITRIE CANTEMIR” DIN TÂRGU MUREŞ ÎN ANUL UNIVERSITAR 2009/2010
I. CERINŢE GENERALE
Lucrările de licenţă şi de disertaţie constituie o componentă esenţială în cadrul procesului de evaluare a pregătirii studenţilor, dobândită în timpul studiilor universitare ciclul I şi II de studii, de a concepe, elabora şi redacta o lucrare de cercetare ştiinţifică individual şi independent, conform standardelor universitare.

Lucrările de licenţă şi de disertaţie trebuie să ateste stăpânirea de către studenţi a problematicii teoretice şi practice a temelor analizate, utilitatea cercetărilor propuse pentru dezvoltarea domeniilor investigate, capacitatea autorilor de a aplica diverse metodologii de analiză ştiinţifică şi de a elabora lucrările cu respectarea regulilor gramaticale.

Scopul acestui ghid este de a furniza studenţilor un set de reguli generale pentru elaborarea şi redactarea lucrărilor de licenţă şi a celor de disertaţie, astfel încât acestea să îndeplinească standardele elementare pentru orice cercetare ştiinţifică de nivel universitar.

Nerespectarea acestui ghid determină respingerea cererilor de susţinere a lucrărilor de licenţă sau de disertaţie în faţa comisiilor examenului de licenţă sau de disertaţie ale Universităţii „Dimitrie Cantemir” din Târgu Mureş.

Întreaga responsabilitate pentru respectarea acestor cerinţe în procesul de elaborare şi redactare a lucrărilor de licenţă şi de disertaţie revine studenţilor.

II. GRAFICUL ELABORĂRII LUCRĂRILOR
Pentru elaborarea lucrărilor de licenţă şi de disertaţie se va respecta următorul grafic:

- până la data de 12.04.2010, studenţii vor elabora şi vor preda lucrările îndrumătorilor ştiinţifici;

- în perioada 13.04.-03.05.2010, îndrumătorii ştiinţifici vor verifica lucrările;

- în perioada 04.05.-01.06.2010, studenţii vor definitiva lucrările conform observaţiilor formulate de îndrumătorii ştiinţifici şi le vor preda acestora pe suport de hârtie şi electronic;

- până la data de 15.06.2009, îndrumătorii ştiinţifici vor evalua lucrările.

III. STRUCTURA LUCRĂRILOR

3.1. Întinderea lucrărilor
În raport cu problematica teoretică şi practică a temelor analizate, lucrările de licenţă vor avea o întindere de 50-80 de pagini, iar cele de disertaţie de 40-60 de pagini.

3.2. Structura lucrărilor
Fiecare lucrare va cuprinde următoarele părţi:

- coperta exterioară şi interioară;

- planul lucrării;

- conţinutul lucrării;

- bibliografia;

- anexele, dacă este cazul.

3.3. Coperta lucrărilor
Coperta fiecărei lucrări va cuprinde următoarele elemente:

- antetul: MINISTERUL EDUCAŢIEI, CERCETĂRII, TINERETULUI ŞI SPORTULUI; UNIVERSITATEA „DIMITRIE CANTEMIR” DIN TÂRGU MUREŞ; Facultatea de...., respectiv Programul de masterat: ...........................
- denumirea: LUCRARE DE LICENŢĂ, respectiv LUCRARE DE DISERTAŢIE;

- denumirea temei: spre exemplu, ANALIZĂ TEORETICĂ ŞI PRACTICĂ A CONTRACTULUI DE MANDAT;

- îndrumătorul ştiinţific: titlul didactic, titlul ştiinţific, numele şi prenumele. Spre exemplu, Lect. univ. dr. POPESCU IOAN;

- autorul: numele şi prenumele studentului;

- localitatea: TÂRGU MUREŞ;

- anul finalizării lucrării: spre exemplu 2010.

3.4. Planul lucrărilor
Planul fiecărei lucrări va cuprinde denumirea capitolelor şi a subcapitolelor, bibliografia şi anexele.
3.5. Conţinutul lucrărilor
Conţinutul fiecărei lucrării trebuie să cuprindă:

- sinteza lucrării (abstractul) redactată, în limba engleză;

- introducerea, dacă este cazul;

- obiectivele şi, eventual, ipotezele cercetării ştiinţifice;

- conţinutul teoretic al temei analizate;

- metodologia cercetării ştiinţifice;
- rezultatele cercetării ştiinţifice realizate;

- concluziile şi eventualele implicaţii practice ale cercetării ştiinţifice realizate.

În raport cu specificul fiecărei teme investigate, aceste elemente vor fi grupate în capitole, subcapitole etc.

Introducerea va avea o întindere de 1-3 pagini şi va cuprinde elemente care să prefigureze necesitatea şi utilitatea cercetării ştiinţifice propuse. În acest sens, pot fi prezentate sintetic cercetările existente în domeniul temei analizate şi limitele acestora, motivaţia opţiunii pentru tema aleasă etc.

Obiectivele şi ipotezele cercetării vor cuprinde enunţarea obiectivelor generale şi specifice, precum şi, dacă este cazul, formularea explicită a ipotezelor cercetării ştiinţifice.

Conţinutul teoretic al temei analizate va asigura evaluarea critică, originală şi creativă a cercetărilor existente şi relevante din domeniul temei investigate. În acest sens, vor fi prezentate principalele teorii şi soluţii propuse pentru rezolvarea diverselor aspecte ale temei analizate, precum şi limitele acestora. Prezentarea cercetărilor anterioare se va realiza după criterii precis determinate, care pot fi cronologice, tematice ori de altă natură. Această parte a lucrării va fundamenta opţiunile şi soluţiile propuse de student sau de masterand în legătură cu diversele aspecte ale temei investigate.

Metodologia cercetării ştiinţifice va cuprinde opţiuni şi referi explicite la metodele de cercetare ştiinţifică utilizate pentru atingerea obiectivelor de cercetare propuse.

Rezultatele cercetării ştiinţifice vor conţine prezentarea şi analiza datelor, precum şi interpretarea rezultatelor cercetării realizate.

Concluziile şi eventualele implicaţii practice ale cercetării ştiinţifice vor prezenta, în sinteză, soluţiile propuse pentru rezolvarea aspectele supuse cercetării ştiinţifice şi modalităţile de materializare practică a acestora.
IV. NORME PENTRU REDACTAREA LUCRĂRILOR
Pentru redactarea lucrărilor vor fi respectate regulile Editurii „Dimitrie Cantemir” din Târgu Mureş.

Lucrările vor fi redactate: Arial; format A4; marginile: stânga 3 cm; sus, jos şi dreapta 2 cm; la 1,5 rânduri; dimensiunile textului de 12 şi a subsolurilor de 10.

Elementele din conţinutul lucrărilor vor fi numerotate astfel: capitolele cu o cifră arabă (1, 2, 3 etc.), subcapitolele cu un grup de două cifre arabe (1.1., 1.2., 1.3. etc.), subsubcapitolele cu un grup de trei cifre arabe (1.2.1., 1.2.2., 1.2.3. etc.). Celelalte elemente vor fi cotate folosindu-se literele alfabetului român, mai întâi cele în format mare şi apoi cele în format mic.

În conţinutul lucrării, denumirile capitolelor şi a subcapitolelor vor fi plasate la mijlocul şi în partea de sus a paginii, iar celelalte elemente de structură la nivelul paragrafelor.

Capitolele vor începe pe pagină nouă.

Între capitole şi subcapitole va fi lăsat un singur interval.

Indicaţiile bibliografice vor cuprinde numele autorului, iniţiala prenumelui, denumirea lucrării (scrisă italic), editura sau revista în care a fost publicată lucrarea, localitatea (unde este sediul editurii), anul şi paginaţia. Citările ulterioare ale aceleaşi lucrări vor cuprinde doar numele autorului şi iniţiala prenumelui, expresia op. cit. şi paginaţia. Dacă o anumită lucrare este citată consecutiv cu aceeaşi paginaţie, se va scrie Ibidem, iar dacă paginaţia aceleaşi lucrări este diferită se va scrie Idem, indicându-se şi noua paginaţie.
Aceleaşi reguli se vor respecta şi la redactarea slide-urilor pentru prezentarea lucrărilor în Power Point.
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